
 
Externe Buchungsanfrage – Veranstaltungs-Raum 
Diakoniewerk Essen, Haus der Diakonie,  
Bergerhauser Str. 17, 45136 Essen 

1. Allgemeines  

Datum der Anfrage:   

Firmenname:    

   

Ansprechperson:  Telefon:  

E-Mail:    

Rechnungsanschrift (falls abweichend) 

Firmenname:  

 

Ansprechperson:  

Straße:  

PLZ und Ort:  

2. Informationen zur Veranstaltung 

Beginn am:  von  bis  Uhr 

Ende am:  von  bis  Uhr 

Anzahl Teilnehmende:     

Name der Veranstaltung:     

3. Veranstaltungs-Raum (siehe Dokument „Information Buchung Veranstaltungs-Räume 
im Haus der Diakonie“) 
 

☐ ZusammenLeben gestalten 

☐ ZusammenLeben gestalten 

☐ ZusammenLeben gestalten  

Bestuhlung: 

☐ Stuhlreihen ☐ Parlamentarisch ☐ U-Form ☐ Blockform  

Weiterer Raum: ☐ ZusammenLeben gestalten 

☐ ZusammenLeben gestalten 

☐ ZusammenLeben gestalten  

Bestuhlung: 

☐ Stuhlreihen ☐ Parlamentarisch ☐ U-Form ☐ Blockform  



 
Weiterer Raum: ☐ ZusammenLeben gestalten 

☐ ZusammenLeben gestalten 

☐ ZusammenLeben gestalten 

Bestuhlung: 

☐ Stuhlreihen ☐ Parlamentarisch ☐ U-Form ☐ Blockform  

4. Ausstattung 

Standard: Leinwand, Beamer, Pult, Flipchart, Metaplanwand, Moderationskarten, Mo-
derationsstifte 

Zubuchbare Leistungen: 

Weiteres Flipchart: ☐ ja  ☐ nein 

Moderationskoffer: ☐ ja  ☐ nein 

Weitere Pinnwand: ☐ ja  ☐ nein 

Mikrofon:    ☐ ja  ☐ nein 

5. Getränke und Snacks (Preise siehe Dokument „Information Buchung Veranstaltungs-
Räume im Haus der Diakonie“; Berechnung nach Verzehr) 

Kanne(n) Kaffee: ☐ ja, um   Uhr ☐ nein 

Kanne(n) Tee:     ☐ ja, um   Uhr ☐ nein 

Wasser: ☐ ja  ☐ nein 

Säfte: ☐ ja  ☐ nein 

Limonaden: ☐ ja  ☐ nein 

Obst: ☐ ja  ☐ nein 

Studentenfutter: ☐ ja  ☐ nein 

Schokoriegel: ☐ ja  ☐ nein 

Müsliriegel: ☐ ja  ☐ nein 

Weingummis: ☐ ja   ☐ nein 

Kekse: ☐ ja  ☐ nein 

Salzbrezeln: ☐ ja  ☐ nein 

Laugenbrezeln: ☐ ja  ☐ nein 

Joghurt: ☐ ja  ☐ nein 

6. Reservierung Referent*innen-Parkplatz  
(max. 1 pro Veranstaltungsraum) 

☐ ja ☐ nein 

7. Zugang (nur in Ausnahmefällen; i. d. R. Veranstaltungszeitraum nur während der 
normalen Öffnungszeiten Mo-Do 7-17 Uhr sowie Fr 7-15 Uhr) 

Token  ☐ ja ☐ nein 


